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4. การตั้งคาเมนู “รับสงหนังสือราชการ” (ให login ดวย user ของ admin) 

 คลิกที่รายการหลัก “บริหารงานทั่วไป” จะเจอเมนู 

 

 

 

4.1 รับสงหนังสือราชการ - เมนูยอยกําหนดเจาหนาที่ “กําหนดเจาหนาที่”   ตามหมายเลข 1 

 4.1.1  เลือกเมน ู“กําหนดเจาหนาที”่  คลิกปุม “กําหนดเจาหนาที”  หมายเลข 3  

 

 

 

   

 

 แลวเลือกบุคคลที่ตองการใหเปน “เจาหนาที่สารรบรรณโรงเรียน” หมายเลข 4 

  

 

 



 

“เจาหนาทีส่ารบรรณโรงเรียน” มีหนาที่ มีสิทธิตางหรือเหมือนกับบุคคลทั่วไปตามตาราง 

บทบาท ดูหนังสืงไดทุกฉบบั สงหนังสือได รับหนังสือเพื่อลงทะเบียนรับ 
จทน.สารบรรณโรงเรียน    
ผูใชที่ไมใช จนท.สรรบรรณ
โรงเรียน(ผูใชทั่วไป) 

   

  

4.1.2 . สิ้นสุดการตั้งคาเมนู “ทะเบียนหนังสือราชการ” 



  


