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6. การรับหนังสือราชการ (ให login ดวย user ของ เจาหนาที่สารบรรณโรงเรียนเทาน้ัน) 

 6.1 คลิกที่รายการหลัก “บริหารงานทั่วไป” จะเจอเมนู “รับสงนังสือราชการ” หมายเลข 1 

 

 

 

 

 

 6.2  เลือกเมนู “หนังสือรับ”  หมายเลข 2  

 

 

 

 

 

  

 

 



 

6.3 ใหคลิกหนังสือที่ตองการรับ(แคคลิก “คลิก” ถือวารับแลว และทะเบียนรับจะทําการรันเลขรับทันที ) จะ

ไดหนาตางหมายเลข 4 และ 5 โดยหมายเลข 5 สามารถสงใหสวนบุคคลไดดวย 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.4 หากรับแลวสัญลักษณจะเปลี่ยนตามสถานะ 

 

 

 

 

6.5 ดูที่ทะเบียนรับ จะไดหนังสือที่รับเขามา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.6 สิ้นสุดการ “รับหนังสือราชการ” 



  


