
การก าหนดปีปฏิทิน ส าหรับการรบั-ส่งหนังสือราชการ 

1. เข้าใช้งานในระบบด้วย User ของ ผู้อ านวยการโรงเรียน (หากโรงเรียนใดไม่มี ผอ.โรงเรียนโดยต าแหน่งให้ใช้ user 
ของผูร้ักษาการ 

2.  เลอืก บรหิารงานทั่วไป-> ทะเบียนหนังสือราชการ 

 

 

 

 

 

 

3.  เลือก ตั้งค่าระบบ(ร.ร.) -> ก าหนดปีปฏิทิน 

 

 

 

 

 

 

 

4.  คลิกถูกทีป่ฏิทิน “2560” เป็นอันเสรจ็เรียบร้อย (หากไมม่ีปี 2560 ให้ข้ามไปข้อ 5) 

 

 

 

 



5. หากไม่มีปี 2560 ให้คลิกทีปุ่่ม “เพิ่มปีปฏิทิน” แล้วก าหนดค่าต่างๆ ดังรูปแล้วคลิกตกลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสร็จสิ้นการก าหนดปีปฏิทิน (ก าหนดปลีะครัง้ครบั) 

มีปัญหาสงสัยติดต่อสอบถามได้ที่ 0949256639 


