
ค ำชี้แจงเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคลผ่ำนระบบจัดเก็บข้อมูลรำยบุคคล                   
สิ้นปีกำรศึกษำ 2559 ในระบบ Data Management Center (DMC) 

 การด าเนินการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคลผ่านระบบจัดเก็บข้อมูลรายบุคคล สิ้นปีการศึกษา ๒๕๕๙ ใน
ระบบ Data Management Center (DMC) ที่เว็บไซต์ https://portal.bopp-obec.info/obec59 ขอให้ทุกโรงเรียน
ในสังกัดด าเนินการจัดท าข้อมูลนักเรียนรายบุคคลในระบบ Data Management Center (DMC) ดังนี้ 

   ๑. ปรับปรุงข้อมูลเจ้าหน้าผู้รับผิดชอบงานข้อมูลสารสนเทศระดับโรงเรียนให้เป็นปัจจุบัน พร้อมทั้ง
ระบุเบอร์โทรศัพท์มือถือที่สามารถติดต่อได้ (เมนูโรงเรียน ->2.1) 
   ๒. ปรับปรุงข้อมูลพื้นฐานโรงเรียนให้ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน (เมนูโรงเรียน ->2.2) 
   ๓. กรอกข้อมูลแผนการรับนักเรียน ปีการศึกษา ๒๕๖๐ ทีเ่มนปูรับปรุงข้อมูล ->3.2.1 (โรงเรียนมี
แผนว่าจะรับนักเรียนในชั้นไหนเป็นจ านวนกี่คน ห้องเรียนปกติและห้องเรียนที่เปิดพิเศษ) 
   ๔. ท าข้อมูลนักเรียนให้ครบถ้วนตามจ านวนนักเรียนที่สอบปลายภาคเรียน ๒๕๕๙ ดังนี้ 
                     ๔.๑ ท าการย้ายเข้านักเรียนให้ครบจ านวนตอนสอบปลายภาคที่โรงเรียน สิ้นปีการศึกษา หากไม่
สามารถย้ายเข้าโดยขึ้นตัวแดงว่า "ไม่พบเลขประจ าตัวประชาชน" ให้กรอกข้อมูลนักเรียนใหม่ในเมนู เพ่ิมนักเรียน แทน 
หากท าการเข้านักเรียนแล้วปรากฏสถานะ “รอย้ายเข้า/ไม่ส าเร็จ” กรณีนักเรียนมีตัวตนอยู่กับเราจริงให้ด าเนินการ
ประสานให้โรงเรียนต้นทางท าการย้ายออกหรืออัพโหลดเอกสารยืนยันตัวตนและหลักฐานอ้างอิงขึ้ นในระบบที่เมนูอัพ
โหลดเอกสารยืนยันตัวตนนักเรียน  
           ๔.๒ ท าการย้ายออกนักเรียนที่ออกก่อนสอบปลายภาค ปีการศึกษา ๒๕๕๙ (นักเรียนที่ยึดไว้ไม่
ยอมย้ายให้โรงเรียนอ่ืน, นักเรียนที่ไม่มีตัวตนอยู่ในโรงเรียนแล้วก่อนสอบปลายภาค) 
          ๔.๓ ท าออกกลางคัน/จ าหน่าย ท าออกกลางคันนักเรียนที่ออกก่อนสอบปลายภาคท่ีโรงเรียน สิ้นปี
การศึกษา ๒๕๕๙ หรือท าการจ าหน่ายนักเรียนถึงแก่กรรม อายุพ้นเกณฑ์ โดยศึกษาแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการจ าหน่าย
นักเรียนก่อนด าเนินการ 
           ๔.๔ ท าข้อมูลสอบได้ สอบตก สิ้นปีการศึกษา ๒๕๕๙ ในเมนูปรับปรุงข้อมูล โดยสามารถบันทึกซ้ า
กี่ครั้งก็ได้ เด็กจะไม่ได้ออกหรือเลื่อนชั้นไปจริง เพียงแค่จะนับสถานะ เพื่อน าไปออกเป็นรายงานเท่านั้น 
            - ท าข้อมูล สอบตก ซ้ าชั้น พร้อมทั้งกรอกจ านวนปีที่เรียน ในเมนูข้อ ๓.๒.๒.๑ เฉพาะ
นักเรียนที่เลือกสอบตกในเมนู ข้อ ๓.๒.๒ และคลิกเลือกข้อที่ไม่ผ่านการประเมิน (ส าหรับนักเรียนชั้นประถมศึกษาขึ้น
ไป) 
        - ท าข้อมูล สอบได้ เรียนจบ ในเมนูข้อ ๓.๒.๒.๒ ให้นักเรียนที่ท าสอบได้ไว้ในเมนู          ข้อ 
๓.๒.๒ (เฉพาะชั้น ป.๖ และ ม.๓) โดยระบุว่าศึกษาต่อหรือไม่ ศึกษาต่อจังหวัดอะไร ให้ครบทุกคน 
   5. ตรวจสอบนักเรียนซ้ าซ้อนภายในสังกัด ที่เมนู นร.ซ้ าซ้อน แล้วกดค้นหา หากพบว่ามีนักเรียน
ซ้ าซ้อนให้ท าการย้ายออกนักเรียนที่ไม่มีตัวตนอยู่จริง (ไม่ได้สอบปลายภาค) หรือด าเนินการส่งเอกสารยืนยันตัวตนกรณี
ที่มีนักเรียนอยู่จริง หากโรงเรียนใดยังมีนักเรียนซ้ าซ้อนในระบบ จะไม่ได้สามารถกดยืนยันข้อมูลได้ 
  6. ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของข้อมูลที่ด าเนินการแล้วที่เมนู จ านวนนักเรียน (เมนูโรงเรียน-
>2.8)      แยกชั้น เพศ ห้องเรียน โดยน าเสนอข้อมูลให้ผู้บริหารสถานศึกษารับทราบก่อน จากนั้นจึงกดปุ่มยืนยัน
ข้อมูล ภายในวันที่ 30 เมษายน 2560 ก่อนเวลา 16.30 น. 
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