
 
 
 

ประกาศโรงเรียนบ้านกุดเต่า 
เร่ือง  การรับสมัครอัตราจ้างชั่วคราวปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน 

ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๒ 
……………………… 

  ด้วย โรงเรียนบ้านกุดเต่า มีความประสงค์ท่ีจะรับสมัครอัตราจ้างช่ัวคราวปฏิบัติงานธุรการ
โรงเรียน ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๒ จ านวน ๑ อัตรา โดยมีรายละเอียดต่อไปนี้ 
 ๑. ช่ือต าแหน่ง  และรายละเอียดการจ้าง 
  ๑.๑  ช่ือต าแหน่ง ลูกจ้างช่ัวคราวรายเดือน ต าแหน่งอัตราจ้างช่ัวคราวปฏิบัติงานธุรการ
โรงเรียน ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๒ จ านวน ๑ อัตรา 
  ๑.๒  ขอบข่ายงานท่ีจะให้ปฏิบัติ 
  ปฏิบัติงานในอัตราจ้างช่ัวคราวปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๒  
  ๑.๓ ค่าจ้าง  ๙,๐๐๐ บาท/ เดือน 
 ๒. คุณสมบัติท่ัวไป และคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งของผู้มีสิทธิสมัคร 
  ๒.๑  คุณสมบัติท่ัวไป 
  ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติท่ัวไป ดังต่อไปนี้ 

(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีอายุไม่ต่ ากว่า ๑๘ ปี บริบูรณ์ นับถึงวันสมัครวันสุดท้าย 
(๓) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
(๔) ไม่เป็นผู้มีกายทุพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้  ไร้ความสามารถ หรือจิต

ฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตามท่ีก าหนดไว้กฎหมายว่าด้วยระเบียบ
ข้าราชการพลเรือน 

(๕) ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งข้าราชการการเมือง 
(๖) ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ าคุกโดยค าค าพิพากษาถึงท่ีสุดให้จ าคุก เพราะกระท าผิด

ทางอาญา เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดท่ีได้กระท าโดยประมาทหรือความผิด
ลหุโทษ 

(๗) ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออก จากราชการ รัฐวิสาหกิจ  
หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 

๒.๒   คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
   (๑) คุณวุฒิ วุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ขึ้นไป 
   (๒) เป็นผู้มีจิตสาธารณะ รักงานบริการ และสามารถดูแลความสงบ เรียบร้อยภายใน
โรงเรียนได้ 

 
 
 
 



๓. การรับสมัคร 
 ๓.๑  วัน  เวลา  และสถานท่ีรับสมัคร 
  ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ารับการเลือกสรรสามารถขอรับใบสมัครและยื่นใบสมัครด้วยตนเอง
ได้ท่ี โรงเรียนบ้านกุดเต่า ระหว่างวันท่ี ๒๕ – ๒๗ ตุลาคม ๒๕๖๑ ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๕.๓๐ น. ณ 
อาคาร ๑ โรงเรียนบ้านกุดเต่า 

หลักฐานท่ีต้องยื่นพร้อมใบสมัคร 
(๑) รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาด าขนาด ๑.๕ x ๒ นิ้ว ถ่ายครั้งเดียวกัน

ไม่เกิน ๑ ปี (นับถึงวันปิดรับสมัคร) จ านวน ๒ รูป (ให้เขียนช่ือ - สกุลหลังรูปด้วย) 
(๒) ส าเนาวุฒิการศึกษาตรงกับคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งท่ีสมัคร จ านวน ๑ ฉบับ 
(๓) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน ๑ ฉบับ 
(๔) ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑  ฉบับ 
(๕) หลักฐานอื่นๆ เช่น ใบส าคัญการเปล่ียนช่ือ ตัว ช่ือสกุล ทะเบียนสมรส เป็นต้น พร้อม

ส าเนาจ านวน ๑ ฉบับ (กรณีท่ีช่ือตัว ช่ือสกุล ในหลักฐานท่ีใช้ในการสมัครไม่ตรงกัน)  
ทุกฉบับให้ผู้สมัครเขียนค ารับรองส าเนาถูกต้องและลงช่ือก ากับไว้ด้วย 

(๖) ใบรับรองแพทย์ 
๔. การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก 

 จะประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก ภายในวันท่ี ๒๘ ตุลาคม ๒๕๖๑ ณ โรงเรียนบ้าน
กุดเต่า 

๕. หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือก 
 จะท าการคัดเลือกโดยวิธีการสอบข้อเขียน / ปฏิบัติ / สัมภาษณ์ 

๖. วัน  เวลา และสถานที่คัดเลือก 
 จะด าเนินการสอบคัดเลือก ในวันท่ี  ๒๙ ตุลาคม ๒๕๖๑  เวลา ๐๙.๐๐ น. เป็นต้นไป ณ  
โรงเรียนบ้านกุดเต่า 

๗.  เกณฑ์การตัดสินการข้ึนบัญชีและการยกเลิกบัญชีการสอบคัดเลือก 
 ๗.๑ ผู้สอบผ่านจะต้องได้คะแนนรวมสอบข้อเขียน และสอบสัมภาษณ์ รวมกันไม่น้อยกว่าร้อยละ 
๖๐ ในกรณีท่ีมีผู้ได้คะแนนรวมกันเท่ากัน จะจัดล าดับท่ีโดยให้ผู้ท่ีได้คะแนนผลการสอบข้อเขียนมากกว่า
อยู่ในล าดับท่ีดีกว่า หากยังได้คะแนนเท่ากันให้ใช้วิธีการสุ่ม (จับสลาก) โดยคณะกรรมการท่ีโรงเรียน
แต่งต้ัง       
 ๗.๒ จะประกาศรายช่ือผู้ได้รับการคัดเลือกตามข้อ ๘.๑ เรียงตามล าดับจากผู้ได้คะแนนรวมสูงลง
มา ภายในวันท่ี ๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๑ แต่หากมีการสอบคัดเลือกในต าแหน่งเดียวกันครั้งใหม่ บัญชีผู้ได้รับ
การคัดเลือกครั้งก่อนเป็นอันยกเลิก ต้ังแต่วันประกาศผลการสอบคัดเลือกครั้งใหม่ และผู้ได้รับการ
คัดเลือกจะถูกยกเลิกการขึ้นบัญชีในกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้ 
 (๑)  ผู้นั้นได้รับการจ้างตามต าแหน่งท่ีได้รับการคัดเลือกไปแล้ว 
                     (๒)  ผู้นั้นขอสละสิทธิ์ในการจ้าง 
                     (๓)  ผู้นั้นไม่มารายงานตัวรับการจ้างตามก าหนด 
 

  



๘.  การจัดท าสัญญาจ้างผู้ผ่านการคัดเลือก/เง่ือนไขการจ้าง 
 ๘.๑ จะด าเนินการจ้างผู้ได้รับการคัดเลือกเพื่อจ้างเป็นลูกจ้างช่ัวคราวปฏิบัติหน้าท่ีครูธุรการ  
เรียงตามล าดับท่ีได้รับการคัดเลือก ผู้ผ่านการประเมินตามล าดับ จะได้รับการจัดท าสัญญาจ้างเมื่อได้รับ
การจัดสรรงบประมาณจาก สพฐ.  

๘.๒ ผู้ได้รับการจัดท าสัญญาจ้างเป็นลูกจ้างช่ัวคราวรายเดือนต าแหน่งครูธุรการ ต้องไปรายงาน
ตัวเพื่อจัดท าสัญญาจ้างเป็นลูกจ้างช่ัวคราวรายเดือน ต าแหน่งครูธุรการ ตามก าหนด ถ้าพ้นเวลาดังกล่าว
จะถือว่าสละสิทธิ์ และถูกยกเลิกประกาศรายช่ือ และการขึ้นบัญชีผู้ผ่านการคัดเลือกเป็นการเฉพาะราย  
 ๘.๓ การจ้างลูกจ้างช่ัวคราวต าแหน่ง ครูธุรการ ไม่มีข้อผูกพันต่อเนื่องท่ีจะน าไปสู่การบรรจุหรือ
ปรับเปล่ียนสถานภาพเป็นลูกจ้างประจ า/พนักงานราชการหรือข้าราชการหากผู้ใดประสงค์จะบรรจุเป็น
พนักงานราชการ หรือข้าราชการต้องด าเนินการสมัคร และสอบแข่งขัน หรือสอบคัดเลือกตามหลักเกณฑ์
วิธีการ และเงื่อนไขท่ีคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ (คพร.) และองค์กรกลางก าหนด ตามล าดับ 
 ๘.๔ ผู้ได้รับการจ้างปฏิบัติหน้าท่ีครูธุรการ ในกรณีระหว่างปีงบประมาณการจ้าง หากปรากฏว่า
เป็นผู้ขาดคุณสมบัติตามท่ีก าหนด หรือมีความรู้ความสามารถความประพฤติไม่เหมาะสม ผู้มีอ านาจในการ
จ้าง อาจส่ังเลิกจ้าง โดยไม่ต้องแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้า โดยไม่มีเงื่อนไข และจะไม่มีสิทธิเรียกร้องใด 
ๆ ท้ังส้ิน  
 ๘.๕ ผลการคัดเลือกของคณะกรรมการถือเป็นท่ีส้ินสุด ผู้สมัครคัดเลือกหรือบุคคลอื่นจะคัดค้าน
ไม่ได้ไม่ว่ากรณีใด ๆ 
 
  จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 

    ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๒ ตุลาคม ๒๕๖๑ 

 

 
 
 
                                                       (นายนพดล  เหล่าโพธิ์) 
                                                       ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านกุดเต่า 
    

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



ก าหนดการรับสมัครอัตราจ้างชั่วคราวปฏิบัติงานธุรการ 
โรงเรียนบ้านกุดเต่า  ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๒ 

ต าบลนามะเฟือง อ าเภอเมือง  จังหวัดหนองบัวล าภู 
สังกัด ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู  เขต ๑ 

.................................................................... 
 

วันท่ี   ๒๒  ตุลาคม  ๒๕๖๑ ประกาศรับสมัคร 
วันท่ี  ๒๕ - ๒๗ ตุลาคม  ๒๕๖๑   รับสมัคร 
วันท่ี   ๒๘ ตุลาคม  ๒๕๖๑   ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก 
วันท่ี   ๒๙ ตุลาคม  ๒๕๖๑   สอบข้อเขียน/ ปฏิบัติ /สัมภาษณ์  
วันท่ี   ๓๑ ตุลาคม  ๒๕๖๑   ประกาศผลสอบผู้ท่ีผ่านการสอบคัดเลือก      
 
 
 
 
 

***หมายเหตุ จัดท าสัญญาจ้าง/ปฏิบัติงาน เม่ือได้รับการจัดสรรงบประมาณจาก สพฐ.*** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ล าดับที่ใบสมัคร.................. 

 
ใบสมัครคัดเลือกบุคคลเป็นอัตราจ้างชั่วคราวปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน  

ปีงบประมาณ ๒๕๖๒    โรงเรียนบ้านกุดเต่า 
สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต ๑ 

 
 

๑. ช่ือ...................................................................นามสกุล.................................................................. 
      สัญชาติ..................................เช้ือชาติ.......................................ศาสนา.......................................... 
๒. เกิดวันท่ี...........เดือน.......................พ.ศ..............อายุ..........ปี............เดือน............วัน 
๓. เกิดท่ีต าบล....................................อ าเภอ........................................จังหวัด.................................... 
๔. เลขท่ีบัตรประจ าตัวประชาชน......................................ออก  ณ  ส านักงาน................................... 

เมื่อวันท่ี..................เดือน.....................................พ.ศ................................. 
๕. ท่ีอยู่ปัจจุบันเลขท่ี........................ถนน.....................................ต าบล.............................................. 

อ าเภอ..................................จังหวัด....................................โทรศัพท์.............................................. 
๖. ส าเร็จการศึกษาช้ันสูงสุดจาก........................................................................................................ 

ได้รับวุฒิการศึกษา.........................../วิชาเอก..............................................หลักสูตร..........ปี 
มีคุณวุฒิความรู้พิเศษคือ................................................................................................................ 

๗. ขอสมัครเป็นลูกจ้างช่ัวคราว เพื่อปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน  สังกัดส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต ๑ 

๘. เอกสารหลักฐานท่ีแนบใบสมัคร 
      รูปถ่ายขนาด  ๑  น้ิว  จ านวน  ๓  รูป             ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   ๑  ฉบับ 
     ส าเนาทะเบียนบ้าน  ๑ ฉบับ                             ส าเนาใบประกาศนียบัตรหรือหนังสือรับรองวุฒิ ๑ ฉบับ 
      ใบรายงานผลการศึกษา ๑ ฉบับ       ใบรับรองแพทย์  ๑ ฉบับ 
      หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามีโปรดระบุ)................................................................................................ .... 

 
 
 
                                                        ลายมือช่ือ.................................................ผู้สมัคร 
                                                                 (...................................................) 
                                             ยื่นใบสมัครวันท่ี............เดือน......................พ.ศ. ............... 
 

 

 
รูปถ่ายขนาด 

๑ น้ิว  


